Sekretaer

Stilling som sekreteer i Brenderslev Kommunes Sundhedspleje seges

Du skal trives i en travl og omskiftelig hverdag, hvor der bade er praktiske og administrative
opgaver, som skal Igses i Igbet af en uforudsigelig hverdag.

Du skal have et godt humar, veere imgdekommende og serviceminded.

Du skal have struktur, planlaegning og overblik som en naturlig del af dit DNA.

Om jobbet:

Stillingen er en 23 timers stilling til beseettelse pr. 1. september 2026

Sundhedsplejen er organisatorisk under Barne- og Familieomradet. Sundhedsplejen bestar af et
smabgrnsteam pa 7 sundhedsplejersker, et skoleteam pa 5 sundhedsplejersker. Derudover et

Frist:
22-06-2026

Ansaettelsessamtale forventes
afholdt:
Den 29. og 30. juni 2026

Ugentlig arbejdstid:
23timer/uge

Startdato forventes:
01.09.2026

Besgg vores hjemmeside:
Bronderslev Kommunes

berneterapeutteam pa 6 berneterapeuter, to tvillinge- og omsorgshjeelpere, en stedfortraeder og en Hjemmeside

leder.

Vi tilbyder et udfordrende og dynamisk miljg, hvor vi veegter et godt kollegialt samspil. Vi er en
arbejdsplads, hvor alle deltager i forskellige udviklingstiltag.

Du skal:

« have relevant uddannelse og kommunalerfaring.

- veere god til at skabe og fastholde relationer.

- veere serviceminded, have overblik og veere struktureret.

- have steerke IT-kompetencer.

« veere en dygtig og klar kommunikator, i savel skrift som tale.

- veere loyal, lgsnings- og samarbejdsorienteret.
Dine opgaver bestar blandt andet af:

- L@n og personalerelateret opgaver.

- Administrative opgaver indenfor gkonomi og budget.

- Supportfunktion for ledelse og @vrige medarbejdere.

« Arbejde i Novax journalsystem, KMD, Target og SBSYS.
- Forbedre processer & procedurer i Sundhedsplejen.

- Praktiske opgaver — give en hjeelpende hand, der hvor behovet er.
Len- og ansaettelsesvilkar i henhold til gaeldende HK-overenskomst.
Hvis du har spargsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte leder af Sundhedsplejen
Pernille Buhelt pa tIf. 99454512/50875234
Ansggningsfrist den 22. juni kl. 12,00.
Samtaler forventes afholdt den 29. og 30. juni 2026.
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